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殘疾人士輔助就業培訓

服務季刊

AI潮流（Generative AI）直捲全球，今次季刊封面同大家分享「2025年

香港最受歡迎的8大生成式AI工具排名」、AI軟件Microsoft Copilot介紹

及使用AI時需注意的地方。

資料來源： https://www.hkt-enterprise.com/tc/blogs/2025-hk-top-8-

generative-ai-tools-ranking

https://www.hkt-enterprise.com/tc/blogs/2025-hk-top-8-generative-ai-tools-ranking
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AI軟件Microsoft Copilot介紹

Microsoft Copilot 專為企業商業應用而設計，與Microsoft Office軟件無縫
整合，特別適合需要高效辦公的香港企業。

功能如下：

• 在搜索中直接回答您的問題，無論是關於事實、定義、計算、翻譯還是其
他主題。

• 在側邊欄內與您對話，並根據您正在查看的網頁內容提供相關的搜索和答
案。

• 使用生成式AI技術為您創造各種有趣和有用的內容，例如詩歌、故事、程
式碼、歌詞、名人模仿等。

• 使用視覺特徵來幫助您創建和編輯圖形藝術作品，例如繪畫、漫畫、圖表
等。

• 匯總和引用各種類型的文檔，包括PDF、Word文檔和較長的網站內容。

資料來源： https://futurecity.cw.com.tw/article/3405

https://futurecity.cw.com.tw/article/3405
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Copilot-求職應用
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Copilot-圖像生成應用

1. 請在文字輸入位置輸入指示，

2. （情境）請設計一張（風格）的_______，用於_________

3. 等待Copilot-圖像生成

4. 圖片生成
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Copilot-下載方法

Microsoft Copilot 使用方式：

瀏覽器頁面：
https://copilot.microsoft.com/

下載手機應用程式：
Google Play應用程式
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.copilot&
hl=zh_HK

IOS應用程式
https://apps.apple.com/hk/app/microsoft-copilot/id6472538445

https://copilot.microsoft.com/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.copilot&hl=zh_HK
https://apps.apple.com/hk/app/microsoft-copilot/id6472538445
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香港個人資料的私隱專員公署-
使用AI聊天機械人「自保」十招
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香港個人資料的私隱專員公署-
使用AI聊天機械人「自保」十招

資料來源：香港個人資料的私隱專員公署

https://share.google/SKktapVVtkalbBCEo

https://share.google/SKktapVVtkalbBCEo
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你們好嗎？歡迎大家又來到一起學英文的環節！今次和大家學習工作上常用英語。

貼地英文

資料來源：《貼地英文》。WallStreetEnglish。
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貼地英文

資料來源：《貼地英文》。WallStreetEnglish。
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新同工介紹

大家好，我是鄭姑娘！8月26日新入職的兼

職職業輔導主任（工作期至11月），很高興

來到善導會的大家庭。感恩來到太子，來到

SET，每個同事都十分友善，讓我能更順利

和踏實地開展工作。請大家多多指教！

回顧︰辦公室助理實習

服務使用者表現良好，出席率100%。按職員的指示進⾏辦公室助理工

作，例如︰協助物資分類、盤點數量和釘裝文件夾，期間表現投⼊，能

依從指示執⾏工作，並準時完成。
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回顧：就業獎勵計劃2025年第二季

2025年度第二季就業獎勵計劃-得獎者茶聚分享，於8月9日順利舉⾏。各出席者

分享了寶貴的就業心得，並交流⾏業資訊，過程相當充實﹗我們期待下次聚會。

回顧︰ERB課程

實用文職基礎證書課程於8月中已完滿結束！一共有13位學員順利畢業，完成

大約長3個月的文職課程。當中學習了文職基本知識，為工作做好預備。祝願

學員順利尋找到合適的工作！

咖啡調製員基礎證書課程於9-11月進⾏，有16位同學上課。

課程教授咖啡的基本知識、調製方法及技巧、咖啡店的營

運模式等。期望大家順利畢業及完成課程，投身咖啡⾏業。
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回顧：《無名指》慈善電影專場及映後分享會

《無名指》慈善電影專場及映後分享會在9月6日舉⾏，衷心感謝社會

各界的熱心支持與慷慨捐助，讓我們的服務使用者及親友（共11位）

免費觀賞電影及參與映後分享會。

電影講述照顧者與被照顧者的心路歷程，傳遞「愛不需要完美，而是在

缺陷與接納中慢慢成長」的訊息。本會60多年來一直推動「自在共

融」，除了支持邊緣弱勢社群，我們更希望默默在背後付出的照顧者能

夠被看見。期望透過這部電影，大家能實踐「同你心 同你⾏」的精神，

向照顧者與被照顧者傳遞理解與關懷。
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活動：求職路上YOU & ME
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活動：聚昇天地

10-11/2025 健康運動小組

（待定）
先聘用、後培訓

環境潔淨實務基礎證書（兼讀制）

活動預告：
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鳴謝︰香港貿易發展局贈送書展入場券

我們衷心感謝香港貿易發展局特別送出「香港書展2025

免費入場券」，讓本服務使用者參與盛事及體驗閱讀樂趣。

鳴謝︰香港迪士尼樂園捐贈樂園門票

我們衷心感謝香港迪士尼樂園-社區共享計劃捐贈樂園門

票給服務使用者、親友和職員，在迪士尼度樂園過奇妙

的一天！

鳴謝︰中國香港殘疾人奧委會
送贈「本年度最大型殘疾運動體驗日」門票

為迎接2025年12月「全國第十二屆殘疾人運動會暨第九屆特殊奧林匹克運

動會（殘特奧會）」的港區賽事，中國香港殘疾人奧委會將於 2025年10

月5日（星期日）上午十時至下午六時舉⾏本年度最大型殘疾運動體驗日

－香港殘奧日2025。

中國香港殘疾人奧委會，在8月份送出「殘疾運動體驗日」門票給本服務

使用者及其親友，衷心感謝奧委會我們可以參與盛事及體驗運動的樂趣。



職 業 發 展 服 務
2025年10-12月

本會註冊名稱：香港善導會（為註冊擔保有限公司） 17

特定服務對象課程提供適切的培訓及就業服務，

協助特定人士融入社會，自力更生。

ERB殘疾及工傷康復人士課程

咖啡調製員基礎證書

實用文職訓練基礎證書

先聘用、後培訓環境潔淨實務基礎證書（兼讀制）

課程查詢及
預約面試

活動預告：ERB課程

實習預告

課程名稱 上課日期

實用文職訓練基礎證書 待定

先聘用、後培訓
環境潔淨實務基礎證書（兼讀制）

待定
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活動資訊分享（10-12月）

活動日期 內容

24小時開放
*轉盤橋的開放時間為上午
六時至晚上十一時，東岸板

道（西段）。

「北角東岸板道西段」貫通東岸公園主題區及北角海濱花園，設觀
賞日落座位、跑步單車共享徑、轉盤橋，提供免費運動及休憩空間。
https://www.hfc.org.hk/tc/hss/east-coast-boardwalk-north-
point

8月27日至12月15日

香港賽馬會呈獻系列：萬眾一心 維護和平──紀念抗戰勝利八十周
年展覽
https://hk.history.museum/tc/web/mh/exhibition/80awarofre
sistance.html

10月5日

「香港殘奧日2025」

於啟德體藝館舉⾏
https://reurl.cc/nYMVDd

10月4-6日

西九寵物俱樂部─人寵慈善步⾏嘉年華

活動由西九文化區主辦，油尖旺民政事務處協辦，以中秋團圓爲主
題，建立人與動物間的情感連結，同時推廣西九新建成的Pet
Zone 專區。
https://www.yoov.plus/form/784eb4c2fc38416a97a61546efa
b6b0d

10月18日至
11月30日

「2025古蹟周遊樂」東華義莊導賞團

https://temples.tungwahcsd.org/latest-events/detail?id=2395

12月28日

「深水埗 Running Pet 嘉年華2025 」

活動由深水埗民政事務處及香港中華文化促進中心舉辦，推廣人寵
共融，喚起社會對動物權益的關注，活動包括紀律部隊工作犬訓練
示範、毛孩瑜伽Doga、寵物攤位等等。
https://www.had.gov.hk/tc/18_districts/my_map_07_activities.
htm

服務意見箱

服務使用者如有任何服務意見，
可掃描右方QR Code或點撃以下連結，填寫表單。
https://forms.gle/B8a317d7fQhNAxf68

https://www.hfc.org.hk/tc/hss/east-coast-boardwalk-north-point
https://hk.history.museum/tc/web/mh/exhibition/80awarofresistance.html
https://reurl.cc/nYMVDd
https://www.yoov.plus/form/784eb4c2fc38416a97a61546efab6b0d
https://temples.tungwahcsd.org/latest-events/detail?id=2395
https://www.had.gov.hk/tc/18_districts/my_map_07_activities.htm
https://forms.gle/B8a317d7fQhNAxf68
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資料來源：勞工處

惡劣天氣及「極端情況」下工作安排

為保障僱員安全、機構運作順暢及維持良好的勞資關係，僱主應盡早諮詢僱員並與

他們訂明在惡劣天氣及「極端情況」下及其後的工作安排，包括上班、下班、復工

及遙距工作（如適用）等。

惡劣天氣及「極端情況」下工作守則一覽 惡劣天氣及「極端情況」下工作守則

https://www.labour.gov.hk/tc/pu

blic/pdf/wcp/Rainstorm.pdf

颱風及暴雨下的活動安排

https://www.labour.gov.hk/tc/pub

lic/wcp/Rainstorm_glance.pdf

https://www.labour.gov.hk/tc/public/wcp/Rainstorm_glance.pdf
https://www.labour.gov.hk/tc/public/pdf/wcp/Rainstorm.pdf
https://www.labour.gov.hk/tc/public/pdf/wcp/Rainstorm.pdf
https://www.labour.gov.hk/tc/public/wcp/Rainstorm_glance.pdf
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有關本服務SQS的詳細內容，歡迎你親身前來本辦事處查閱。

辦事處地址：九龍太子彌敦道749號歐亞銀行大廈8樓B-C室

若有查詢或意見，歡迎致電2185-6262聯絡職員。

直接搜尋
[善導會殘疾人士輔助就業培訓–SET]

服務質素標準（SQS）

SQS9： 服務單位採取一切合理步驟，以確保職員和服務使用者處身於安
全的環境。

SQS10： 服務單位確保服務使用者獲得清楚明確的資料，知道如何申請接
受和退出服務。

SQS11： 服務單位運用有計劃的方法以評估和滿足服務使用者的需要（不
論服務對像是個人、家庭、團體或社區）。

SQS12：
服務單位盡量尊重服務使用者知情下作出服務選擇的權利。


